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[bookmark: _Toc1995224461][bookmark: _Toc232780813]Endringslogg
[Ved større endringer i sluttrapporten som krever godkjenning, skal endringsloggen oppdateres. Sluttrapporten utarbeides i avslutningsfasen og godkjennes ved besutningspunkt 5 (BP5). Eventuelle endringer etter godkjenning bør versjonshåndteres tydelig.]
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[bookmark: _Toc223627793][bookmark: _Toc232780814]Distribusjonslogg
[For å sikre at relevante interessenter har mottatt siste versjon av sluttrapporten, oppdateres distribusjonsloggen i tråd med versjonshåndteringen.]
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[bookmark: _Toc813534477][bookmark: _Toc232780815]1. Kort oppsummering av prosjektet
[bookmark: _Toc1901307941][bookmark: _Toc232780816]1.1 Bakgrunn for prosjektet
[Oppsummer bakgrunn, behov og beslutninger som førte til prosjektet.]
[bookmark: _Toc82588601][bookmark: _Toc232780817]1.2 Sammendrag av gjennomføringen
[Oppsummer hvordan prosjektet ble styrt og gjennomført, sentrale beslutninger, leveransemetode, organisering, endringer og avvik.]
[bookmark: _Toc979050871][bookmark: _Toc232780818]2. Oppnåelse av prosjektets mål
	Måltype
	Mål fra styringsdokumentet
	Grad av oppnåelse
	Forklaring / videre oppfølging
	Ansvarlig 

	Virksomhetsmål

	
	
	
	

	Effektmål

	
	
	
	

	Resultatmål / prosjektprodukt

	
	
	
	



[bookmark: _Toc1757194585][bookmark: _Toc232780819]3. Prosjektets produkter og overlevering
[Beskriv hvilke produkter som er levert, hvilke akseptansekriterier som er oppfylt, og hva som eventuelt gjenstår. Henvis til produktdokumentasjon, testresultater, beslutningslogger og overleveringsdokumentasjon.]
	Produkt
	Status
	Akseptansekriterier / kvalitetskrav
	Overlevert til
	Gjenstående arbeid / kommentar

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc1080353342][bookmark: _Toc232780820]3.1 Produktdokumentasjon som overleveres
	Dokumentasjon / artefakt
	Hvor finnes den?
	Mottaker / ansvarlig
	Åpne punkter

	Produktbeskrivelser / produktkø

	
	
	

	Testresultater / akseptanse

	
	
	

	Drifts-/forvaltningsdokumentasjon

	
	
	

	Beslutningslogg / arkitektur / sikkerhet / personvern

	
	
	



[bookmark: _Toc1070288248][bookmark: _Toc232780821]4. Prosjektets begrunnelse og nytte
[Vurder om prosjektbegrunnelsen fortsatt er gyldig ved avslutning, og om plan for nyttestyring / gevinstrealisering er oppdatert og overført til linjeorganisasjonen.]
	Nyttevirkning / gevinst
	Forventning
	Realisert hittil
	Forventet gjenstående
	Ansvarlig etter prosjektet

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc1841644821][bookmark: _Toc232780822]5. Oppfølging av styringsparametere
	Styringsparameter
	Ramme / toleranse
	Faktisk resultat
	Avvik
	Forklaring / læring

	Tid

	
	
	
	

	Kostnad

	
	
	
	

	Omfang

	
	
	
	

	Kvalitet

	
	
	
	

	Risiko

	
	
	
	

	Bærekraft

	
	
	
	

	Nyttevirkninger (gevinster)

	
	
	
	



[bookmark: _Toc48589187][bookmark: _Toc232780823]6. Avvik, restanser og åpne punkter
	Åpent punkt / restanse
	Konsekvens
	Ansvarlig etter BP5
	Frist / oppfølging

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _Toc687917404][bookmark: _Toc232780824]7. Evaluering av styring og organisering
	Tema
	Hva fungerte godt?
	Hva kunne vært bedre?

	Prosjektorganisering og roller

	
	

	Samspill prosjekteier, prosjektleder og prosjektstyre

	
	

	Bruker- og interessentinvolvering

	
	

	Prosjektstyring
	
	

	Smidig arbeid / produktstyring / leveransemetode

	
	

	Risikostyring og beslutninger

	
	

	Samspill med linjeorganisasjonen


	
	



[bookmark: _Toc393831225][bookmark: _Toc232780825]8. Læringspunkter
[Oppsummer læring som er relevant for linjeorganisasjonen, porteføljestyring, fremtidige prosjekter, produktteam, anskaffelser eller forvaltning.]
	Læringspunkt
	Hvem bør bruke læringen?
	Anbefalt tiltak

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _Toc875832178][bookmark: _Toc232780826]9. Videre oppfølging i realiseringsfasen
	Aktivitet
	Ansvarlig
	Tidspunkt
	Beslutnings-/rapporteringspunkt

	Oppfølging av plan for nyttestyring / gevinstrealisering

	
	
	

	Eventuell konseptevaluering / BP6

	
	
	

	Videre forvaltning, drift eller produktutvikling

	
	
	

	Oppfølging av restanser og åpne punkter

	
	
	



[bookmark: _Toc510827938][bookmark: _Toc232780827]Veiledning
[Sluttrapporten skal tilpasses prosjektets størrelse, risiko og kompleksitet. Små prosjekter kan bruke kortere beskrivelser eller samle flere dokumenter, mens store eller risikofylte prosjekter bør dokumentere vurderingene grundigere. Bruk malen som støtte, ikke som en sjekkliste der alt må fylles ut uavhengig av relevans.]
Dokumenter bare informasjon som er nødvendig for styring, beslutninger, læring og overlevering.
Hold koblingen tydelig mellom behov, mål, produkter, endringer i virksomheten og forventede nyttevirkninger (gevinster).
Vurder alltid styringsparameterne tid, kostnad, omfang, kvalitet, risiko, bærekraft og nyttevirkninger.
I smidige prosjekter kan detaljer ligge i produktkø, brukerhistorier, akseptansekriterier, beslutningslogger og testresultater, så lenge informasjonen er tilgjengelig og sporbar.
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